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ACTA N°   

FECHA:  Bogotá, 24 Febrero 2025 

HORA:  1:00pm. –.  

LUGAR:  Jardín Infantil Cofinanciado Villa Mary   

TEMA:  visita de acompañamiento a la operatividad del servicio.  

ASISTENTES: Profesional en atención a la primera infancia – Liliana Arquez   
                        Gestora local - Claudia González 

ORDEN DEL DÍA: 1. Saludo, seguimiento a cobertura y asistencia. 

                              2. Talento humano. 

                              3. Suministro de Alimentos y Recorrido a la unidad operativa.   

                             4. seguimiento a estándares.  

                             5.Cierre                

DESARROLLO: 

1. Saludo, seguimiento a cobertura y asistencia. 

Se da inicio a la visita en compañía de la responsable del servicio de la unidad operativa quien 
brinda información acerca de la cobertura y asistencia del jardín, para el día de hoy se 
encuentra como se muestra a continuación:  
 

AUTORIZADO 
EN 

ATENCIÓ
N  

SUSPENDIDO
S  

DISPONIBLE
S  

INSCRITO
S 

SOLICITUDE
S DE 

SERVICIO 
SIN CARGAR  

 
ASISTENCI

A  

MAESTRAS 
ASIGNADA

S  

PV A 15 

59 

15 

55 3 1     

13 

51 

1 

PV B 15 14 14 1 

PV C 15 13 12 1 

PV D 14 13 12 1 

PR A  17 

68 

17 

67 1 0 8   

17 

65 

1 

PR B  17 16 14 1 

PR C  17 17 17 1 

PR D 17 17 17 1 

TOTAL  127 122 4 1 8 0 116 8 
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En el momento de la visita no se encuentran niños y niñas en estado suspendido. Se encuentran 4 
niños y niñas en estado inscrito a la espera de liberación de cupo.  
 
2. Talento humano. 

La unidad operativa cuenta con 8 profesionales en atención a la primera infancia, 2 auxiliares en 
atención a primera infancia, 1 apoyo administrativo 1 responsable del servicio, 3 operarias de 
servicios generales y 3 operarias de alimentos, quienes se encuentran en la unidad operativa.  
 

COBERTURA 
TOTAL 

PERFIL  
TALENTO 
HUMANO 
REQUERIDO 

TALENTO HUMANO 
ASIGNADO - NOMBRES Y 

APELLIDOS 

127 

RESPONSABLE 1 Rafael Cogollo 

AUXILIAR ADM. 1 Miguel Ángel López 

PROFESIONALES EN ATENCIÓN 
A LA PRIMERA INFANCIA  

8 

Tatiana Elizabeth Murcia 

Rosa Sonia Duque 

Mary luz Jiménez 

Liliana Arquez 

Angelica Cárdenas 

Grace Carolina Rodríguez 

Jully Milena Rodríguez 

Nini Johana Duarte 

AUXILIAR PED. 2 
Lizeth Tatiana Herman 

Karol Juliana Hermes 

OPERARIAS DE SERVICIOS 
GENERALES  

3 

Zuleima Sierra  

Yuleida Mendoza 

Yesica González  

OPERARIAS DE SERVICIOS DE 
ALIMENTOS  

2 

Janis Maria Bergara 

Rocio del Carmen Morales  

Tercilia Mendoza  

 
3. Suministro de Alimentos.  

En el momento del acompañamiento se evidencia el servicio de alimento con el tiempo de 

comida de onces, cumpliendo con minuta 4, menú 16. Se brindan los siguientes alimentos: 

• Sorbete de mango  

• Pan blandito 

4. seguimiento a estándares.    
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En el acompañamiento se verifican cronogramas de cada uno de los componentes y actas que 
evidencian acciones adelantan frente al cumplimiento de estándares: 
 

▪ 4 /02/2025 periodo de adaptación – transiciones seguras, sensibles y armónicas, 
socialización de infografía con familias.  

▪ 5/02/2025 socialización y verificación de asistencia a crecimiento y desarrollo con niñas 
y niñas, y socialización mediante dramatización con el mismo tema y la misma 
población.   

▪ participación de las profesionales en atención, auxiliares y responsable a la jornada de 
fortalecimiento Orientaciones De Bienvenida Y Apertura Del Servicio De Jardines 
Infantiles Y Sus Modalidades de la Mano Con Tigo  

▪ 06/02/2024 socialización con talento humano SIG Y estructura PIGA y normograma 
ambiental  

▪ 12/02/2025 Socialización con talento humano de matriz de riesgos ambientales, matriz 
de impactos ambientales, instructivo de aspectos e impactos ambientales, instructivo de 
vertimientos y plan AVU y grasas.  

▪ 14 /02/2025 Desarrollo de jornada liberada, socialización aval del proyecto pedagógico.  
▪ 17/02/2025 Socialización de gratuidad del servicio y seguimiento a la cobertura con 

familias y talento humano.   
▪ 18/02/2025 socialización de misión, visión y seguridad de la información con familias y 

talento humano  
▪ 19/02/2025 socialización de que hacer en caso de una emergencia con niñas y niños.  
▪ 20/02/2024 Socialización plan escolar de gestión del riesgo con familias.  

 
Ambientes adecuados: 
 

• 17/07/2045 concepto higiénico sanitario de establecimiento educativo el cual queda 

favorable. 

• 15/07/2024 concepto higiénico sanitario de alimentos el cual queda Favorable.  

• 06/09/2024 ultima fumigación.   

• 06/09/2024 ultimo lavado de tanques. 
 
Planeación:  
 
Se realiza verificación de la planeación pedagógica del nivel de párvulos 2, encontrando al día. 
Se deja recomendación acerca de las narraciones realizadas en valoración y seguimiento al 
desarrollo, las cuales deben ir más enfocadas en registrar las preguntas, conquistas, miedos y 
aprendizajes de las niñas y los niños, las cuales se convierten en insumos para tomar 
decisiones y hacer otras proyecciones de la práctica pedagógica.  
 
5. Cierre:  

se finaliza el acompañamiento, se deja recomendación de continuar dando manejo a la 

implementación de estándares y la línea técnica.  
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En constancia de lo anterior firman:  

Nombres y Apellidos 
 Cargo o Tipo de 

vinculación 

 
Dependencia 

 
Firma 

Claudia Esperanza 

González  

 

Gestora Local  

 

SLIS Engativá 

 

 

Liliana Arquez 

 Profesional en 

atención a la 

primera infancia  

 
JI Cofinanciado Villa 

Mary 

 

 

 

Elaboró: Claudia González  
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